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ГЛАВА ПЪРВА  

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Чл. 1. Университетското издателство „Епископ Константин Преславски“ (УИ) е 

обслужващо звено на Шуменския университет „Епископ Константин Преславски“ по смисъла 

на чл. 25, ал. 1 от ЗВО. То има присъден издателски идентификатор № 577 от Националната 

агенция за международен стандартен книжен номер. 

Чл. 2. (1) Предмет на дейност на Университетското издателство е издаването и 

разпространението на научна, учебна и друг вид литература, както и рекламни материали с 

изключение на литература, 

1. която би уронила престижа на Шуменския университет „Епископ Константин 

Преславски“; 

2. проповядваща антихуманна идеология, национален шовинизъм и нихилизъм, 

етническа и религиозна нетърпимост, религиозно сектантство. 

(2) УИ изработва и отпечатва рекламни материали за нуждите на ШУ. 

 

ГЛАВА ВТОРА 

СТРУКТУРА И УПРАВЛЕНИЕ 

 

Чл. 3. Университетското издателство се ръководи от 

1. ръководител, който се назначава със заповед на ректора и е председател на ИС; 

2. Издателски съвет (ИС). 

Чл. 4. Ръководителят на УИ има ръководни, изпълнителски и контролиращи функции. 

Ръководителят на УИ осъществява своята дейност, като 

1. организира и контролира цялостната дейност на УИ за издавана литература; 

2. внася в края на всяка календарна година в АС отчет за дейността на 

Университетското издателство; 

3. разпределя дейностите и ръководи персонала на УИ; 

4. подготвя проекти за договори с юридически и физически лица; 

5. осъществява и поддържа връзките на УИ с автори, рецензенти и редактори; 

6. осъществява връзки и контакти със сродни издателства, книгоразпространителски 

фирми и други ведомства за взаимноизгодно сътрудничество; 

7. организира маркетинга и рекламата за своевременна реализация на печатната 

продукция; 
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8. организира и поддържа прецизно документацията на УИ; 

9. ръководи работата на ИС, който свиква на редовни заседания; 

10. полага грижи за поддържането, модернизацията и обновяването на материалната 

база на УИ; 

11. внася два пъти в годината в ИС отчет за издадената литература и финансово-

икономическите резултати за шестмесечието. 

Чл. 5. ИС е колективен, експертен, консултативен орган за управление на УИ. 

Съставът на ИС се предлага от ръководителя на УИ и се утвърждава със заповед от 

ректора. 

(1) В състава на Издателския съвет влиза по един представител от основните звена на 

ШУ, представител на Финансово-счетоводния отдел и обществените поръчки (ФСООП) и 

ръководителят на Университетското издателство.  

(2) При необходимост съставът на ИС се актуализира по предложение на основните 

звена. 

(3) Заседанията на ИС са редовни само ако на тях присъстват не по-малко от 2/3 от 

членовете му. Допуска се участие чрез конферентна връзка. На всяко заседание се води 

протокол. 

Чл. 6. ИС обсъжда и взема решения по следните основни въпроси: 

1. проекти за договори с печатници и фирми; 

2. възможности за участие в изложения на книгата и други представителни прояви. 

 

ГЛАВА ТРЕТА 

ИЗДАВАНЕ НА УЧЕБНА И НАУЧНА ЛИТЕРАТУРА 

 

Чл. 7. УИ издава монографии, учебници, учебни помагала, друга методическа 

литература и периодични издания на Университета както на хартиен, така и електронен 

носител. 

Чл. 8. Предложеният за издаване учебник, учебно помагало или монография 

задължително се придружават от две рецензии от хабилитирани лица в съответната научна 

област и становище от научен редактор. Приемат се за отпечатване ръкописи при две 

положителни рецензии. 

Чл. 9. Предложеният за издаване учебник, учебно помагало или монография трябва да 

отговарят на инструкцията за техническо оформление на ръкописите (Приложение 1). 

Чл. 10. Ръководителят на УИ определя степента на готовност на ръкописа за печат 
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(коректури, рецензии, редакции, поправки, паус). 

Чл. 11. Полиграфическото изпълнение на печатните материали се извършва от УИ. 

 За издания, които ще се печатат във външни печатници, се прилагат правилата на 

Закона за обществените поръчки. 

Чл. 12. (1) УИ сключва договор с автора/авторите, в който се отразяват задълженията 

на двете страни. 

(2) Договорите се подписват от длъжностните лица в следния ред: ръководител на УИ, 

гл. счетоводител, ректор. 

(3) Авторите на учебниците са хабилитирани преподаватели (или в колектив под 

ръководството на хабилитиран преподавател). Това изискване не е задължително за учебни 

помагала и монографии. 

Чл. 13. На всяка издадена книга, която подлежи на продажба, ИС определя пазарна 

цена, която се утвърждава от ректора. 

(1) Пазарната цена включва разходи за следните дейности: 

1. предпечатна подготовка (ако има такава); 

2. полиграфическо изпълнение; 

3. корица; 

4. хартия и др. консумативи; 

5. хонорар на авторите; 

6. търговска отстъпка (до 30%); 

7. печалба за Издателството. 

(2) Ръководителят на УИ изпраща депозитни бройки, както следва: 

1. Издания, финансирани от ШУ: 

а ) национална библиотека „Св. св. Кирил и Методий“: 12 броя при тираж над 300 броя; 

6 броя при тираж от 101 до 300 броя; 3 броя при тираж до 100 броя; 

б) регионална библиотека „Стилиян Чилингиров“ – Шумен – 2 броя; 

в) университетската библиотека и библиотеките при Колежа в Добрич и ДИКПО във 

Варна – по 2 броя; 

г) университетското издателство – 2 броя. 

2. Поръчани издания: 

а ) национална библиотека „Св. св. Кирил и Методий“: 12 броя при тираж над 300 броя; 

6 броя при тираж от 101 до 300 броя; 3 броя при тираж до 100 броя.  

Чл. 14. Университетското издателство се задължава да регистрира книгата в 

Националната агенция за международен стандартен книжен номер, като получи съответния 



Правилник за устройството и дейността на 
Университетското издателство на ШУ 
„Епископ Константин Преславски“ 

Издание 2 Редакция 0 26.06.2026 г. стр. 5 от 7 

 

ISBN номер за книжния носител и електронния носител. 

Чл. 15. Автореферати на дисертационни трудове се приемат за отпечатване от 

Университетското издателство съобразно Инструкцията за техническо оформление. 

Авторефератите на докторантите на ШУ до една година след отчисляване с право на защита 

се печатат за сметка на основните звена. Във всички останали случаи разходите са за сметка 

на автора. 

 

ГЛАВА ЧЕТВЪРТА 

ИЗДАВАНЕ НА ПОРЪЧАНИ ЗАГЛАВИЯ 

 

Чл. 16. В Университетското издателство „Епископ Константин Преславски“ се издават 

книги и други печатни материали като „поръчани заглавия“. „Поръчано“ е всяко издание, 

което се финансира от автора или авторите. 

Чл. 17. За всяко поръчано заглавие: 

1. Заявителят представя ръкописа на книгата и превежда договорената сума. 

2. Издателството сключва типов договор със заявителя. 

3. Ако поръчаното заглавие е учебник, учебно помагало или монография, процедурата 

по издаването му е в съответствие с глава трета от настоящия правилник. 

4. След издаването на книжното тяло заявителят получава книжната продукция, за 

което се подписва приемателно-предавателен протокол. 

 

ГЛАВА ПЕТА  

ФИНАНСИРАНЕ И ФИНАНСОВА ОТЧЕТНОСТ 

 

Чл. 18. Дейността на УИ се финансира от бюджета на ШУ и собствени приходи. 

Чл. 19. Финансовата отчетност на Университетското издателство се води от ФСООП. 

 

Заключителни разпоредби 

 

§ 1. Настоящият правилник е приет на основание на чл. 10, ал. 3 и чл. 33, ал. 6 ПДШУ, 

във връзка с чл. 21, ал. 1, т. 2 и чл. 33, ал. 1 от ЗВО с решение на АС на ШУ по протокол № 

РД-05-15/26.06.2026 г. и отменя Правилника, приет на заседание на АС от 30.01.2008 г. 

(Протокол №7) и актуализиран с решение на АС, Протокол № 9 /27.05.2011 г., Протокол 

№8/27.04.2012 г., Протокол № 10/27.05.2016 г. 
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§ 2. Изменения и допълнения в този правилник се правят по реда на неговото приемане. 

§ 3. Правилникът влиза в сила от датата на приемането му и се публикува на сайта на 

ШУ. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ 1 
 

ИНСТРУКЦИЯ 

ЗА ТЕХНИЧЕСКО ОФОРМЛЕНИЕ НА РЪКОПИСИТЕ 

 

Учебна литература се издава само на формати А5 (148х210) и B5 (176х250). 

 Форматът А4 се използва като изключение.  

Изисквания към оформлението на текстовете 

Формат А5 (14,8 cm x 21 cm) Формат B5 (17,6 cm x 25 cm) 

Paper: Size A5 

Width 14,8 cm 

Height 21 cm 

Margins: 

Top 1,7 cm 

Bottom 2,5 cm 

Left 1,9 cm 

Right 1,9 cm 

Paper: Size B5 

Width 17,6 cm 

Height 25 cm 

Margins: 

Top 2,2 cm 

Bottom 2,2 cm 

Left 2,2 cm 

Right 2,2 cm 

 

Страниците да не се номерират. 

Основен текст: Times New Roman / Georgia (или друг подходящ), Font Size 11, Justified, 

Line Spacing 1.0 line. (препоръчва се) 

Текстът се предоставя набран с текстов редактор Microsoft Word съгласно посочените 

по-горе стандарти. Фигурите трябва да бъдат интегрирани в текста и да имат номерация и 

наименование под тях. Таблиците да бъдат номерирани и с наименование над тях. 

Химическите формули да бъдат интегрирани в текста. Литературата да се подрежда според 

изискванията на съответното издание. 

 
 


